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10萬元<採購金額<100萬元，僅需依採購分級提報至採購會議報告，不須再招標議價。

學校共同契約採購相關規定校內法規依據

臺北醫學大學採購作業程序第六條第一項第四款第三目「學校共同契約採購」規定
https://ga.tmu.edu.tw/front/General_Services_Section/GSS_4/archive.php?ID=dG11X2dhJkdTU180

①針對單位共通使用項目，如「常用文具」、「實驗耗材」等，得與供應商統一議價，提供各單位選購以降低成本。

②共同契約採購配合採購系統以自行採購作業方式進行，相同預算同一廠商交易總額每月如超過壹佰萬元，仍應經一般
採購公告或限制性招標議比價之。

推行學校綠色採購共同契約綠色採購政策

民間企業與團體綠色採購計畫政府環保法規

政府採購法第96條中納入「政府機構得優先採購環境保護產品」之相關規定。

環境部為推動綠色消費、環保標章制度等，實施「民間企業及團體實施綠色採購計畫」

針對共通性辦公用品，選擇具有環保標章的採購品項，透過招標程序與廠商簽訂契約，提供各
單位選購，簡化重覆詢價、議價等作業，提供綠色採購便捷管道，達到降低成本及樽節預算、
縮短採購作業時程等效益。

採購金額≧1萬元應檢附估價單，若採購品項分類屬「學校綠色採購共同契約」則可免附。

使用相同預算與同一廠商每月交易總額超過壹佰萬元，仍須依一般採購進行招標、比減價作業。

事務組已協助完成議價簽約
單位於請購核定後即可選用

https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/greenPurChase/GreenPurchaseIntroPriEnterprises
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學校綠色採購共同契約
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學校綠色採購共約品項契約品項

民間企業及團體申報綠色產品認列範圍綠色產品

綠色環保產品
環保標章
第二類環保標章
節能標章
省水標章
綠建材標章
減碳標籤
國外與其他標章

可至環境部淨零綠生活網站查詢

學校綠色採購共同契約
綠色
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目前學校綠色採購共約品項分類，共有八類，共計89個品項。

序 採購次分類 共約期間 承攬廠商 品項

學
校
綠
色
採
購
共
同
契
約

01大捲筒衛生紙(國外標章：FSC) 113.08.23-115.07.31 永豐餘消費品實業(股)公司 01項

02螢幕(環保標章) 113.08.28-114.07.31 佑高實業有限公司 06項

03印表機(環保標章) 113.08.28-114.07.31 佑高實業有限公司 03項

04碳粉匣(環保標章) 113.08.28-114.07.31 佑高實業有限公司 59項

05影印紙(環保標章) 113.08.28-114.07.31 明明圖書文具有限公司 05項

06擦手紙、衛生紙(環保標章) 113.10.02-114.07.31 快樂狗企業有限公司 06項

07LED燈(環保及節能標章) 113.10.30-115.07.31 巨騰科技有限公司 05項

08筆記型電腦(環保及國外標章) 113.11.13-114.07.31 無敵科技股份有限公司 04項

目前學校綠色採購共同契約品項種類合計 89項

品
項
陸
續
增
加

https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/categories/GreenProductSearch
https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/categories/GreenProductSearch
https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/categories/GreenSpecificationSearch
https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/categories/GreenSpecificationSearch
https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/greenLabel/GreenMarkIntroFirst
https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/greenLabel/GreenMarkIntroFirst
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點選『新增請購明細』會帶出契約品項，可直接勾選並填寫訂購量。

請採購系統申請作業時，『採購品項分類』欄位主分類請選「學校綠色採購共同契約」，再挑
選次分類品項類別及供應商。『無法檢附估價單原因』欄位：系統會直接帶出「本案屬共同契
約案無需檢附估價單」片語。

勾
選
品
項
並
輸
入
數
量

學校共同契約品項-申請作業系統操作
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綠色辦公室 學校綠色採購共同契約
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學校共同契約品項-經辦作業系統操作

經辦作業會直接帶出共約成交廠商，且議價結果無須異動。存檔後點選『電郵訂單』，系統會
直接發出訂單mail給共約廠商及採購經辦人，簡化訂購作業亦便於後續追踪訂單流程。

明明圖書文具有限公司

15,940

存 檔 列印訂單 電郵訂單 (下訂後請務必逕洽廠商確認) 送驗收流程 回上頁 清除重填

信件已成功寄發至經辦人「劉又溱」及廠商
「明明圖書文具有限公司」的電子信箱中。

點選電郵訂單後，系統會自動派發訂單給
共約廠商及採購人，請逕洽廠商再作確認。

綠色
採購
綠色辦公室 學校綠色採購共同契約

學校綠色採購共同契約/影印紙(環保標章)-明明圖書(統編04734259)
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統計綠色採購品項執行狀況追踪執行

統計各單位執行率比較成長率預期效益

學校綠色採購共同契約
綠色
採購
綠色辦公室

透過數據分析，可將學校綠色採購品項依次分類作各別項目採購金額統計，並視執行狀況
逐年調整綠色採購共約品項。

鼓勵各單位可提出綠色產品採購需求，交由事務組統一議價後，納入學校綠色採購共約
品項中，讓綠色採購共約品項更為充實豐富。

可次分類各品項執行狀況分別統計，作為品項調整依據

未來透過總務系統2.0優化及網頁功能設計調整後，可將各單位綠色採購執行金額相關
數據公告於網頁查詢，並逐年比較成長率，希望達成每年5%-10%成長目標。

查詢方式執行年度區間綠色採購執行狀況查詢

綠建材標章執行率 營繕組執行率

查詢單位 依環保標章分類統計 依學校綠採共約品項統計

綠色採購金額(萬元)

總
務
系
統
網
頁
優
化
後
查
詢
範
例

https://greenlife.epa.gov.tw/greenPurChase/GreenPurchaseProcurementPromote
https://greenlife.epa.gov.tw/greenPurChase/GreenPurchaseProcurementPromote

