
綠色採購暨學校綠採共約作業宣導

總務處事務組綠色辦公

Green Procurement and School Green Procurement Joint Contract Implementation Promotion
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學校共同契約採購相關規定校內法規依據

臺北醫學大學採購作業程序第六條第一項第四款第三目「學校共同契約採購」規定
https://ga.tmu.edu.tw/front/General_Services_Section/GSS_4/archive.php?ID=dG11X2dhJkdTU180

①針對單位共通使用項目，如「常用文具」、「實驗耗材」等，得與供應商統一議價，提供各單位選購以降低成本。

②共同契約採購配合採購系統以自行採購作業方式進行，相同預算同一廠商交易總額每月如超過壹佰萬元，仍應經一般採購公告或限制性招標議比價之。

推行學校綠色採購共同契約綠色採購政策

針對共通性辦公用品，選擇具有環保標章的採購品項，透過招標程序與廠商簽訂契約，提供各單位選購，簡化重覆詢價、議
價等作業，提供綠色採購便捷管道，達到降低成本及樽節預算、縮短採購作業時程等效益。

採購金額≧1萬元應檢附估價單，若採購品項分類屬「學校綠色採購共同契約」則可免附。

10萬元<採購金額<100萬元，僅需依採購分級提報至採購會議報告，不須再招標議價。

使用相同預算與同一廠商每月交易總額超過壹佰萬元，仍須依一般採購進行招標、比減價作業。

事務組已協助完成議約
各單位於請購時可選用

民間企業與團體綠色採購計畫政府環保法規

政府採購法第96條中納入「政府機構得優先採購環境保護產品」之相關規定。

環境部為推動綠色消費、環保標章制度等，實施「民間企業及團體實施綠色採購計畫」
https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/greenPurChase/GreenPurchaseIntroPriEnterprises

請購
立案

招標
決標 訂約 履約

交貨
驗收
結案

綠色採購及學校綠色採購共同契約相關規定

簡化行政作業流程
提供採購便捷管道
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可至環境部淨零綠生活網站查詢

目前學校綠色採購共約品項分類，共有11類，共計124個品項。

序 採購次分類 共約期間 承攬廠商 品項

學
校
綠
色
採
購
共
同
契
約

01 大捲筒衛生紙（國外標章FSC） 113.08.23-115.07.31 永豐餘消費品實業(股)公司 01項

02 螢幕、顯示器（環保標章） 114.10.30-115.12.31 佑高實業有限公司 08項

03 印表機（環保標章） 114.10.30-115.12.31 佑高實業有限公司 02項

04 碳粉匣（環保標章） 114.10.30-115.12.31 佑高實業有限公司 72項

05 影印紙（環保標章） 依Numall供約採購網資訊都會生活股份有限公司 05項

06 擦手紙、衛生紙（環保標章） 114.11.26-114.08.31 快樂狗企業有限公司 07項

07 LED燈（環保及節能標章） 113.10.30-115.07.31 巨騰科技有限公司 05項

08 筆記型電腦（環保標章&國外能源之星） 114.10.01-115.07.31 無敵科技股份有限公司 04項

09 個人電腦主機（環保標章） 114.10.30-115.12.31 佑高實業有限公司 11項

10 二手影印機租賃（環保標章） 114.10.30-115.12.31 秀鈺行實業有限公司 06項

11 114 學年個人電腦更新專案（環保標章） 114.12.02-115.07.31 精誠科技整合股份有限公司 03項

資料更新時間:114.12.01 學校綠色採購共同契約效期內品項種類合計 124項

品
項
陸
續
增
加

學校綠色採購共同契約議定品項
目前學校綠色採購共約品項共同契約品項

國
內
綠
色
環
保
產
品

國
外
綠
色
環
保
產
品

可至環境部淨零綠生活網站查詢
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New

New

New

New
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New

New
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請購時請選擇學校綠採共約系統操作

學校綠色採購共同契約-請採購系統操作

點選『新增請購明細』會帶出次分類共同契約所有品項，可勾選品項再填入訂購量。

勾
選
品
項
後
輸
入
數
量

2

5

請採購系統申請作業時，『採購品項分類』欄位主分類請選「學校綠色採購共同契約」，再挑選次分類類別品項及供應商。
『無法檢附估價單原因』欄位：系統會直接帶出「本案屬共同契約案無需檢附估價單」片語。
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經辦作業完成後由系統寄發訂單系統操作

學校綠色採購共同契約-請採購系統操作

進行經辦作業時，系統會直接帶出共約成交廠商，且議價結果無須異動。存檔後點選『電郵訂單』，系統會直接發出訂單
mail給共約廠商及採購經辦人，簡化訂購作業亦便於後續追踪訂單流程。

佑高實業有限公司

15,940

存 檔 列印訂單 電郵訂單 (下訂後請務必逕洽廠商確認) 送驗收流程 回上頁 清除重填

OOOOOO

ＯＯＯ

ＯＯＯ

ＯＯＯ

佑高實業有限公司
(02)2736-5953
clh53121@ms6.hinet.ne

ＯＯＯ

ＯＯＯ

佑高實業有限公司
(02)2736-5953
clh53121@ms6.hinet.ne

ＯＯＯ

佑高實業有限公司女士/先生，您好

佑高實業有限公司
(02)2736-5953
clh53121@ms6.hinet.ne

ＯＯＯ

信件已成功寄發至經辦人「OOO」及廠商
「佑高實業有限公司」的電子信箱中。

ＯＯＯ

點選電郵訂單後系統會自動下單M給共約廠商
及採購經辦人，請務必逕洽共約廠商再次確認
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學校綠色採購共同契約-Numall供約採購網
線上訂購方式Numall供約採購網

須註冊會員才能購物，請先註冊個人會員（網址：https://numall.numax.com.tw/user.php?act=register)。註冊時【注意事項】請點選【是
，繼續註冊】並輸入必填欄位*。【機關名稱/電話/地址】等欄位，請務必輸入本校校區聯絡資訊，避免審查時不符會員資格。

目前網站上的商品，只有台銀共同供應契約商品或促銷商品才會顯示價格。有顯示價格的商品，可以點選【直接購買】或
【我要詢價】，沒有顯示價格的商品，只能透過【我要詢價】送出單據，待詢價單或訂購單送出會由客服人員與您聯絡。

付款：免代墊，可依校內請款流程付款，但須遵守於電子發票日後一個月內付款。※請款單上務必加註付款日並儘快作業以免逾付款時限

交貨：由於網站商品皆由廠商直接出貨，須等待7-10個工作天，實際出貨情形可逕行向客服人員查詢。

運費：若購買屬供約商品須依台銀各標案契約規定收取；若屬非供約商品，未購滿2000元，須酌收運費，可逕洽客服確認。

送出訂單登入帳戶加入購物列表註冊為會員

瀏覽/搜尋商品 進入結帳流程 確認訂單資訊 追蹤訂單狀態

此為前往確認收件及發票相關資訊
頁面，非要求立即付款請安心點選

洽詢電話：(02)2599-1258
(02)2586-7669

運費及交貨方式

發票開立及付款

請務必於發票日後一個月
內付款，請詳閱上方說明

點選【註冊新會
員】並完成註冊

將商品加入購物列表
並詳閱價格規則說明

結帳時若未登入
會員系統會提示

確認無誤後，點選【確認
無誤，送出】送出訂單

屬供約商品依台銀共約
規定收取；若非供約商
品，購貨未滿$2,000須
酌收運費，可逕洽客服
人員確認

商品送達簽收後，網站
會開立電子發票，訂購
單下方會有發票資訊可
逕行列印請款。

瀏覽或搜尋需要的
商品並確認資訊

確認數量與金額後，
點選【進入結帳流程】

登入後，確認訂購
項目及相關資訊

可至會員中心查看訂單狀態
（訂單未確認前，尚可取消）

6

(請參閱說明網址 https://numall.numax.com.tw/article.php?id=266）

https://numall.numax.com.tw/user.php?act=register
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當我們在日常需要採購辦公用品或舉辦活動時，為了保護地球環境，其實我們有更多更好的選擇！
【綠色採購】是實現對環境友善最好的具體行動，透過選用可回收、低污染、省資源的環保綠色產品，降低產品對生態環境
的傷害及減少接觸有害化學物質，打造友善職場環境。

7

由綠色採購做起綠色辦公

指標1.辦公或實驗區域每年至少有10項產品為綠色產品之採購，並透過ERP系統統計各單位每學期執行金額。

指標2.舉辦會議、活動及用餐，每年至少1場選擇環保標章場所（含旅館、餐館、育樂場所）、環保旅店、綠色餐廳、環境教
育設施場所或生態遊憩場所。

校內綠色採購政策宣導響應

透過ERP系統功能優化後可將各單位綠色採購品項及金額分類統計，定期追綜指標達成率。

各單位可提出綠色商品採購需求，交由事務組統一議價後，納入學校綠色採購共約品項，讓綠色採購品項更為充實豐富。

未來透過系統及網頁功能設計功能優化，可將各單位綠色採購執行金額相關數據公告於網頁查詢，並逐年比較成長率，希望達成每

年5%-10%成長目標。

達成目標綠色採購

全面推動【學校綠色採購共同契約】提供各單位採購綠色商品的便捷管道，亦是導入【綠色採購】的初步實施計畫。希冀校
內教職員生能從日常辦公中簡單力行，培養綠色消費習慣，未來落實各單位響應以下指標措施，並定期追踪執行成效：

追踪執行成效綠色採購

查詢方式執行年度區間綠色採購執行狀況查詢

綠色採購品項執行率 各單位達成率

查詢單位 依環保標章分類統計 依學校綠採共約品項統計總
務
系
統
網
頁
優
化
後
查
詢
範
例

綠色採購金額(萬元)

▲可依綠色採購品項分類統計採購數量及採購金額 ▲可統計年度執行狀況並設定未來成長目標


