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一、請依據政府採購法第 46 條及施行細則第 52 至 54 條規定辦理。 

二、 請購單位應依圖說、規範、契約並考量成本、市場行情及決標資料等逐項編列底價分析表，

經請購核決主管簽章於請購時檢附。事務組得提供建議底價，併同底價分析表，依底價核定

層級，報請核定底價單後密存，以作為開標、比價、議價之依據。有關應行注意事項如下： 

(一) 瞭解採購標的基本條件：包含是否屬獨家專利或技術、履約時間、來源(屬一般市售產品
或進口品)、商業條款等。 

(二) 查調本校採購資訊：將各案之採購方式、採購規格、採購數量、履約期限、保固、履約
地、保險、運送方式等履約條件加以整理比較。 

(三) 蒐集相關價格資料並分析：從網路(電商、產品官網)、其他機關以往採購紀錄(如電子採
購網之決標公告)、市場其他成交價格(如報價廠商過去販售予其他機構單位之紀錄)、市
場訪價 (如工廠出廠價、同業公會牌價、優惠或折扣率)等來源，蒐集產品相關單價、匯
率(臺銀網頁)、同業利潤率、保險費用(如僱主意外責任險、運送險)、員工平均薪資、運
費(如海空運)、相關稅捐及規費(如營業稅、關稅、檢驗或公證費)、智慧財產權費用、安

裝及清運費用、履約所需工具及材料行情等相關資料後，分析該案廠商可能之成本及預
估金額。 

(四) 得基於技術、品質、功能、履約地、商業條款、評分或使用效益等差異，訂定不同之底
價。 

(五) 公告結果僅 1 家廠商投標改採議價案，於議價前應參考廠商之報價重新訂定底價。 

(六) 廢標後重行招標，如招標之圖說、規範、契約、成本、市場行情等已有所改變，應依採
購法第 46 條規定重行訂定底價；如未有前述情形或更改招標文件內容而重行訂定底價
者，除有正當理由外(例如匯率大幅波動影響底價之訂定)，不得較廢標前合格廠商之最
低標價為高。 

三、 填表說明： 

(一) 先填寫採購案之財物/勞務名稱、案號、預算、招標方式、決標方式等基本資料。 

(二) 按訂定底價時機勾選首次核定底價或重訂底價。 

(三) 首次核定底價： 

1. 請詳列相關參考資料(即所蒐集之價格資料)，填寫方式如下： 

(1) 廠商報價：經訪價並取得報價單之資料逐項填入，若該廠商曾參與過本校標案，得按
廠商報價、實際投標或最後決標價格估算折幅，將該折幅或詢價過程所知廠商可能折
扣率填入備註欄內。 

(2) 市場行情：將各品項在市場訪得之單價資料、廠商提供之其他機關單位銷售資料逐項
列入。 

(3) 政府電子採購網之決標資料：將政府電子採購網查得之其他類似標案決標資料逐項填
入，1 年內之公開招標案件，可下載該案之規格書，必要時可洽詢該機關取得標案資
料，俾供後續價格分析參考。 

(4) 本校類似標案歷史決標資料：可至政府電子採購網或本組網頁之「設備價格查詢」系
統查詢，若查無類似標案或標的，請勾選「首次辦理，無類似案件」，若查得相關資料
請逐項填入。 

(5) 其他：將匯率、同業利潤率、保險費用、員工平均薪資、運費、相關稅捐與規費、履
約所需之工具及材料行情等相關資料於本欄中敘明。 

2. 本案預估金額與參考資料之差異分析說明： 

(1) 請將參考資料與本次採購標的進行差異比較，並就技術、品質、功能、履約地、商業

（※請詳閱，本注意事項免附於底價分析表後） 
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條款、其他等差異因子條例說明後，詳述如何按上述因子預估金額。 
(2) 技術：得按廠商之專業、技術人力、設備資源、維修能力、施工方法、環境保護程度

等成本進行比較。 

(3) 品質：得按產品之操作或維修容易度、精密度、安全性、穩定性、故障率或耐用性等
進行比較。 

(4) 功能：得按產品功能之多樣性、擴充性或效能等成本效益進行比較。 
(5) 履約地：履約地點、運保費用、施工方式是否會因履約地點環境而有所不同等進行比

較。  
(6) 商業條款：得按保險、履約期限、付款條件、維修服務時間、售後服務、保固期等進

行比較。 
(7) 其他：非上述差異因子，但其他可能影響廠商成本或議價意願之情形，例如得按廠商

之組織規模、人員素質、履約作業或安全衛生管理、財務狀況、分包計畫等進行比
較。 

(四) 重訂底價：請於廠商報價欄勾選「公告結果僅 1 家廠商投標須重訂底價後議價(廠商投標
之標價)」或「前次廢標時合格廠商最低標價(若有減價，為減價後之最低金額)」，及填入
廠商投標或最低標價後，於「預估金額分析說明」欄中，就廠商標價按之前所蒐集相關
價格資料進行分析說明。若屬「公告結果僅 1 家廠商投標須重訂底價後議價(廠商投標之
標價)」者，開標時請購單位出席人員提具單位主管授權其複核預估金額之文件時，「單
位主管複核簽章」欄由該被授權人簽章。 

(五) 請購人請於建議底價金額欄提出「建議底價」並簽章及加註日期；單位主管複核時亦同。 


