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	單位
	
	財產保管人
	

	財產資訊

	序號
	財/物名稱
	財/物編號
	單價
	列帳日期
	使用年限

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	財產遺失原因說明

	





	狀況改善方案

	






	報告人
（簽章/日期）
	單位主管
（簽章/日期）
	一級單位主管
（簽章/日期）

	
	
	


填表說明：
1. 本表單「財產資訊」可視實際數量增加欄位。
2. 遺失原因，請針對每一項財產詳細說明財產使用用途、遺失的時間、地點及原因。
3. 改善方案，請研擬未來如何避免財產遺失的做法、方案。
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