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臺北醫學大學空間點交紀錄表
	點交時間
	中華民國○○○年○○月○○日下午○○時○○分 

	點交地點
	○○學系○○○○○○ (樓層、實驗室名稱等)

	點交內容
	(請說明各項設備項目，例如：實驗桌x1、鑰匙x2、辦公桌x3等)
1.

2.

3.



	備註
	

	點交單位
	點交人
	單位主管
	一級單位主管
	保管組

	
	
	
	
	


註1：本表一式兩份，保管組、使用單位各留存一份備查。
註2：申請空間使用之單位，請另加填寫附件一；若為歸還空間則免填。
【附件一】
1. 臺北醫學大學單位空間使用登錄

2. 歡迎使用本校學術、行政、教學空間，請珍惜所有建物及各項設備。

3. 請遵循本校大樓管理辦法並注意使用安全與財務管理。

4. 貴單位使用之空間為
，將均計入成本效益評估。

5. 如有任何使用改變或須裝修、換鎖等事宜，均須經校方同意。

6. 所有空間均為校方所有，目前暫由貴單位使用，校方如因整體校務發展而需改變用途或另行規劃，使用單位應全力配合。

7. 本使用登錄由學校總務處存查，單位如需留存請自行影印。

	院、科系、學科  印

	


使用單位：
 

單位主管：

中華民國      年      月      日
